
PEMERINTAH KABUPATEN PUNCAK JAYA 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jln. Philipus Andreas Coem Kota Baru Mulia 

 

 

 

URAIAN SINGKAT PEKERJAAN 

 

Kegiatan   : Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor 

 

Sub Kegiatan  : Pengadaan Peralatan Perlengkapan Kantor 

 

Pekerjaan   : Pengadaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor (Kain Horden) 

 

 

Lingkup Pekerjaan Secara umum Meningkatkan Pelayanan kantor dengan baik dalam 

melaksanakan tugas-tugas sekretariat daerah dan tugas-tugas Pelayanan di kantor bupati 

Kabupaten Puncak Jaya : 

➢ Tersedianya peralatan kantor untuk pelayanan masyarakat kab. Puncak jaya. 

➢ Meningkatkan Kesejahteraan pelayanan masyarakat dan kantor di Kab. Puncak Jaya. 

Menigkatkan Kinerja dalam pelaksanaan tugas-tugas PNS Setda 

Adapun kegiatan tersebut meliputi : 

 
1. Melaksanakan Pengadaan 

2. Membuat Berita Acara Serah Terima 

 

 

 

Mulia, 02 Juni  2023 

 

              SEKRETARIAT DAERAH 

       PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN, 

 

 

 

 

    YUBELINA ENUMBI, SE, MM 

      Pembina Tk. I 

    NIP. 19811118 200412 2 001 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


